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SEPT-ILES           8 au 11 août 2007
DISCIPLINE NATATION (ÉPREUVES EN BASSIN ET EAU LIBRE)

Mandats et responsabilités du comité organisateur

Objectifs de la compétition
Organiser une compétition permettant à tous les nageurs des 19 régions administratives de Sports-Québec  de performer au maximum de leurs possibilités et dans le meilleur encadrement possible.

Responsable Fédération de natation du Québec : Bernard Charron

Description des postes
Responsable disciplinaire NATATION en piscine : Alain Tremblay, SEPT-ILES
Responsable disciplinaire NATATION en eau libre : Alain Tremblay, SEPT-ILES
Mandat :  sous la juridiction du directeur du service de la programmation sportive, le responsable disciplinaire doit assumer la responsabilité de l’organisation et de la réalisation de la compétition de sa discipline sportive dans le cadre du volet compétition ou démonstration en conformité avec les normes et exigences de sa fédération sportive provinciale; celle-ci  soutiendra techniquement celui-ci et le COFJQ SEPT-ILES 2007  notamment :

· Établir un mode de fonctionnement concernant  sa discipline sportive

· Faire la coordination et la supervision de sa discipline sportive sur les différents plateaux

· Favoriser et assurer la concertation entre sa discipline sportive avec différents secteurs à l’intérieur où à l’extérieur de son service (régisseurs inter-secteurs, transport, alimentation, sécurité, etc.)

· Établir et/ou entériner une liste de ses besoins en équipement 

· Établir avec les différents partenaires (Fédération sportive provinciale par exemple) les besoins en ressources humaines

· Recruter les ressources humaines nécessaires à la réalisation de son activité sportive

· Participer aux rencontres de planification et vérification techniques

· Participer à toute autre réunion demandée par le directeur de service ou par la direction générale

· Coordonner le travail du comité organisateur.

· Coordonner et superviser les responsables de chaque direction.

· Préparer l'ordre du jour des réunions

· Faire le suivi des échéanciers.

· Préparer les besoins pour la location de la piscine et définir les besoins en salles et accessoires disponibles, avec les responsables.

· Lettres de remerciements appropriées

Représentants techniques pour la discipline natation : 

Bernard Charron (FNQ), Claude Picard (FNQ), James Lapierre (OSQ), Chantal Brouillard (OSQ)

· Établir en collaboration avec Sports-Québec, la réglementation sportive spécifique (BC +CP +CB)

· Participer aux visites de planification  technique et de vérification technique des installations et équipements mis à la disposition pour la Finale des Jeux du Québec et à recommander les modifications nécessaires, s’il y a lieu. (BC + CP)

· Assurer la liaison avec les associations de natation pour les finales régionales. (BC + CP)

· Assurer la liaison et le support pour les inscriptions des nageurs, des entraîneurs et personnel d’encadrement avec les URLS. (BC + CP)

· Assurer le suivi avec les associations de natation et région des Jeux du Québec pour l’inscription de deux officiels délégués par région des Jeux du Québec. (BC)

· Fournir l’horaire préliminaire et la formule de compétition prévue (BC)

· Assurer la liaison avec les chefs de mission et les entraîneurs (BC + CP)
· Vérification de la certification des entraîneurs génériques, entraîneurs OSQ et accompagnateurs OSQ (CP + CB + JL)
· Valider les inscriptions (FNQ) 
· Approbation des substitutions de nageurs remplaçants. (BC) 
Représentant Fédération de Natation du Québec  : Bernard Charron, directeur-général 

 Mot de bienvenue à la réunion des entraîneurs et officiels et présentation des principaux responsables natation en piscine et eau libre de la Finale provinciale SEPT-ILES. (Carole Thomas)

 Assurer un suivi avec les responsables Déroulement de la compétition sur le bassin de la piscine et eau libre.

 Assurer un suivi avec les responsables Déroulement de la compétition hors bassin de la piscine et eau libre.

 Assurer la liaison avec Sports-Québec.

 Assurer le suivi avec les responsables disciplinaire dans la période précédent la compétition. 

 Représenter la discipline natation aux conférences de presse. 

 Produire un rapport synthèse. 

Responsables Déroulement de la compétition sur le bassin de la piscine :  

· Cynthia Pincott
Responsables Déroulement de la compétition sur le bassin de l’eau libre :  

· Lyse Tremblay
Directeurs de rencontres et responsabilités

Cynthia Pincott, chef des directeurs de rencontre PISCINE 

Louise Leblanc, responsables des officiels majeurs PISCINE ET EAU LIBRE
Lyse Tremblay, chef des directeurs de rencontre EAU LIBRE
Directeur de rencontre PISCINE (Sept-Iles)

Directeur de rencontre EAU LIBRE (Sept-Iles)

 Présider la réunion des entraîneurs le 7 août à 20 hrs (Bernard Charron)

 Présider la réunion des officiels le 7 août à 21 hrs (Louise Leblanc, resp. des officiels majeurs)

 Responsable principal sur le bassin de natation (CP) 
 Responsable principal sur le bassin eau libre (LT) 

 Assurer la liaison avec le responsable disciplinaire natation en piscine (CP)
 Assurer la liaison avec le responsable disciplinaire natation en eau libre (LT)
 Assurer la liaison les juges-arbitre de chacune des sessions (CP + LT)
 Travailler en collaboration avec les responsables des officiels pour assurer une assignation équitable des différents postes.

 Dispenser le contenu des réunions préparatoires aux officiels responsables des divers postes. (Juge-arbitre, Contrôleur de la sécurité, Commis de course, Chronométreur en chef et chronométreurs, Starter, Juge de nage et contrôleur de virages, Juge à l’arrivée en chef, Juge en chef au chronométrage électronique).

Nb : Le poste de secrétaire est exclu des réunions préparatoires puisqu’il y aura une équipe permanente en place.

 S’assurer du respect de l’horaire de chacune des sessions.

 S'assurer de l'uniformité dans l'application des règlements

 Présider  la réunion de retour de chacune des sessions.

 Transmettre un rapport écrit de chacune des réunions de retour au représentant technique de la FNQ.

 Coordonner et superviser les installations

 Coordonner et superviser la sécurité du bassin

 Coordonner et superviser les contrôleurs de sécurité lors des échauffements

 Travailler en collaboration avec les responsables du secrétariat.

 Travailler en collaboration avec le responsable du programme pour la préparation des programmes des épreuves pour la compétition.

 Former et présider le comité de protêts.

 Afficher le programme des sessions sur les panneaux appropriés

 Faire le suivi du déroulement de la compétition.

 Compléter les rapports d’incidents et d’accidents

 Compléter dans les semaines qui suivent la rencontre tous les rapports et formalités inhérentes à la rencontre.

 Les directeur de rencontre se rapportent au directeur de rencontre en chef.

 Le directeurs de rencontre en chef rapportent tout problème majeur au directeur-général de la FNQ et au responsable disciplinaire.

Responsables de l'inscription des nageurs pour la Finale provinciale : 

Michèle Castonguay, Lyne Meunier et Bernard Charron

Équipe de vérification : Michèle Castonguay et son équipe

 Recevoir et vérifier les inscriptions des clubs 

 Compiler les entrées des inscriptions de chacune des régions sur SPLASH

 Valider les inscriptions selon la procédure de vérification

 Informer le directeur général FNQ sur les inscriptions et lui référer les problèmes.

 Fournir l’horaire détaillé des compétitions suite à la vérification des inscriptions

 Transmettre par la suite les inscriptions au secrétariat et au directeur de rencontre.

 Transmettre une copie imprimée des inscriptions au directeur de rencontre pour imprimerie.

COMITÉ DIRECTION NATATION EN PISCINE :


Cynthia Pincott, responsable

Louise Leblanc

Alain Tremblay 

Dir rencontre Sept-Iles




Carole Thomas

COMITÉ DIRECTION NATATION EN EAU LIBRE :



Lyse Tremblay, responsable

Louise Leblanc
Alain Tremblay


Dir rencontre Sept-Iles





Benoit Vincent


Carole Thomas

PRÉPARATION DU BULLETIN TECHNIQUE : 


Cynthia Pincott, Louise Leblanc, Bernard Charron, Carole Thomas, Alain Tremblay, Lyse Tremblay
Le contenu doit être approuvé par le comité de direction natation, les responsables disciplinaires, le représentant de la FNQ et le représentant OSQ.

Responsables des officiels mineurs et bénévoles : Officiels natation SEPT-ILES
 Recruter tous les officiels mineurs ainsi que les bénévoles.

 Voir à la formation des bénévoles - chronométreurs

 S'assurer de la présence d'un nombre suffisant d'officiels.

 Préparer l’entrée des officiels sur la piscine.

 Distribuer et faire un suivi de l'inventaire des gilets s’il y a lieu

 Informer les officiels sur les réunions préparatoires pour les chronométreurs

 S'assurer d'avoir des chronomètres en bon ordre et en nombre suffisant à chaque session

 Remettre aux officiels le matériel nécessaire pour chaque session.

 Vérifier les chronomètres  et aiguiser les crayons avant chaque session.

 Nettoyer et préparer les fusils de départ pour chaque session, si nécessaire.

 Préparer le matériel nécessaire pour starters, chronométreurs, juges en chef d'arrivée, juges-arbitre, juges de nage et virage.

Commis de course :  Officiels assigné par le resp des majeurs pour chaque session

Contrôleurs sur la piscine : Officiels mineurs natation SEPT-ILES
 Coordonner le travail des contrôleurs.

 S’assurer que les cartes correspondent au programme

 Distribuer les cartes aux chronométreurs

 Contrôler les forfaits.

Soutien technique et équipement  (Logistique) : Bénévole natation SEPT-ILES
 Préparer plan de localisation et installations

 Préparer et assister au montage et démontage de la piscine.

 Préparer les équipements pour le protocole.

 Remettre en place et essuyer les chaises et les tables de chronométreurs avant chaque session.

 Vérifier si le numérotage des couloirs est bien fait avant chaque session.

 Aider le directeur de rencontre pour ses besoins en équipements.

 Préparer, distribuer et récupérer les radios pour chaque session de la compétition.

 Vérifier l'électronique avant chaque session avec le juge à l’électronique.
 S’assurer d’avoir les sauveteurs en place.
Accueil :  Bénévole natation SEPT-ILES
 Coordonner et superviser l'accueil.

 Tenir le kiosque d'accueil.

 Informer les visiteurs.

 Informer les nageurs et les entraîneurs.

 Accueillir les invités pour le protocole.

 Disposer des feuillets d'information des restaurants et des choses à faire durant la fin de semaine

 Voir à l'accréditation des athlètes, entraîneurs, officiels et médias s’il y a lieu.

 Vente des articles promotionnels

Sécurité : Bénévole natation SEPT-ILES 
 Contrôle des accès où il doit y avoir un contrôle d’accès.

 Contrôle des salles des vestiaires d’appoint

 Voir à la propreté et l’entretien des lieux.

 Arranger pour avoir du personnel masculin et féminin pour s’assurer d’avoir des toilettes propres

 Coordonner avec le responsable de la piscine
 Superviser le groupe de bénévoles de la sécurité
Annonceur de compétition et musique: Bénévole ou officiel natation SEPT-ILES (musique) (2 pers)

 Musique pour les périodes d’échauffements et de repos.

 Annoncer le temps à écouler lors des périodes d’échauffement.

 Annoncer la marche des officiels, présentation et autres cérémonies spéciales

 Annoncer les épreuves préliminaires avant les départs et nommer les nageurs lorsqu'ils sont dans l'eau.

 Commenter, décrire et rendre excitantes chacune des épreuves des finales.

 Présentation spéciales 
Responsables Déroulement de la compétition hors du bassin de la piscine et eau libre : 

Michèle Castonguay, Carole Thomas 

Programmes : Michèle Castonguay, Carole Thomas, Alain Tremblay
 Préparer la mise en page du programme souvenir.

 Faire la disposition des pages de la couverture

 Insertion des commanditaires s’il y a lieu

 Liste des remerciements

 Insérer liste des épreuves par jour

 Liste des clubs participants

 Listes des départs

Secrétariat de la rencontre : Michèle Castonguay, Carole Thomas et quelques officiels

 Préparer l'attribution des départs de chaque session.

 Sortir les estimations de durées pour chaque session.

 Sortir les résultats de chaque session pour affichage.

 Produire les résultats de chaque jour.

 S’assurer de mettre les logos des Jeux sur toutes les pages de résultats.

 Sortir les cartes de chronométrage

Enregistreur en chef : Michèle Castonguay, Carole Thomas

 Vérifier les temps et classements après l'informatique.

 Vérifier et préparer les formulaires d'homologation de records.

 Préparer une liste des records battus

 Suivi du pointage individuel et d'équipes si applicable.

 Sortir la liste des médaillé(e)s pour les cérémonies protocolaires.

 Signer les résultats et le classement à remettre à Sports-Québec après chaque session.

 Envoyer par télécopieurs les résultats après chaque épreuve à Sports-Québec.

Internet : Carole Thomas

 Mettre les informations pertinentes sur internet.

 Mettre un lien hypertexte vers le site des Jeux

 Envoyer les messages pour les informations spéciales à communiquer par internet

 Mettre les résultats sur internet
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